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Fiches aide-mémoire

Impress

http: /fpedagogie. ddec35.org/

Plan des Modules

Auteur :  Donald Bragger
Revu par : Le Guillerm Alain

Plan de cours- Modules de formation pour Impress

1. Démarrer Impress Impress01
2. Utiliser I'Assistant Présentation pour créer une animation Impress02
3. Créer des diapositives en utilisant un modéle Impress03
4. Créer des diapositives en utilisant un style de présentation (mise en page) Impress04
5. Ajouter et supprimer des diapositives Impress05
6. Maodifier l'ordre des diapositives Impress06
7. Enregistrer et imprimer votre présentation Impress07
8. Utiliser les transitions de diapositives Impress08
9. Ajouter des feuilles de calcul, des graphiques et des tables aux diapositives Impress09
10. Ajouter des cliparts et des fichiers Son a sa présentation Impress10
11. Ajouter des effets aux éléments de la présentation Impressi1
12. Interaction, lien hypertexte Impressi2
13. Convertir sa présentation pour la publier sur le Web Impressi3
14. Exemples d'applications pédagogiques
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Fiches aide-mémoire Démarrer |'App|icati0n
Impress

http: //pedagogie. ddec33.org/ Fiche n° 1 Auteur : Donald Bragger
http://www.cspi.qc.ca/portail/?item=74#impress Revu par : Alain Le Guillerm

Démarrage de I'Application Impress

Impress, comme toutes les autres applications de bureautique de cette suite, a été chargé sur votre
ordinateur lors de l'installation de OpenOffice. Il y a deux fagons de démarrer I'application:

Méthode 1 : Assistant Présentation

1. Double-cliquez sur l'icone nommé Démarrage rapide OppenOffice.org 2.0 qui se trouve a
droite de la barre des taches du bureau.

Démarrage rapide de Cpencffice,

+s demarrer. ECQOeED

Sélectionnez Nouveau document > Présentation
3. Cliquez sur Ouvrir
Une boite de dialogue Assistant Présentation s'ouvre

4. Cliquez sur Créer
% L. E

Type
(%) Présentation viergs

N

) A partir d'un modéle

() Duwrir une présentation existante

Apergu
[ e plus afficher cet assistant

Créer[:

side J [ Annuer
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Fiches aide-mémoire Démarrer |'App|icati0n
Impress

http: //pedagogie. ddec33.org/ Fiche n° 1 Auteur : Donald Bragger
http://www.cspi.qc.ca/portail/?item=74#impress Revu par : Alain Le Guillerm

Méthode 2 : OpenOffice est déja ouvert

1. Sélectionnez le menu Fichier > Nouveau > Présentation

"5 Fiches_Formation_Impress - OpenOffice.org Writer

Egition Affichage  Insertion  Format  Tableau Owtils Fengtre £
ea [=, Documert texte  CerH-N

=2 Quwrir... CHH+O f_& Classeur
Derniers documents wtilisés Présentation
™ Dessin
Assistants » '_" =
[, Base de données
@ Eermer -
r1 Document HTML
Entegistrer Chrl+5 I;"' -
= . [=, Formulaire XML
ml Enregistrer sous... .

Document maitre
Enregistrer touk (az] -

[, Formule
% Recharger t:?" .

Versi [=, Efiquettes
\ersions, .. p— »
[ Cartes de visite

| Exparter... —
- [ Madeles et documents

Exporter au format PDF...

Enwaoyer 3

|dey Proprigtés...

Signatures numériques. ..

Modéle de docurnent... 3
|5% Apercy
& Imprimer. .. Chrl+P
g‘l% Paramétrage de limprimante. ..
= Cuitker Chrl+
La boite de dialogue Assistant Présentation s'ouvre

Assistant Présentation @l
7.

Type

(®) Présentation vierge
O A partir d'un modzle

() Quwrir une présentation existante

Apercu
[ e plus afficher cet assistant:

[ Aide ] [ Annuler Suiyant > Créer[:

2. Cliquez sur Créer
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:FI‘:C"ES alde-memoire L'Assistant Présentation
m press Fiche n°2 Auteur :  DonaldBragger

http://pedagogie.ddec3S.org/ Revu par : Alain Le Guillerm
http://www.cspi.qc.ca/portail/?item=74#impress

Utiliser I'Assistant Présentation

Comme pour toutes autres applications de OpenOffice, vous pouvez utiliser I'Assistant comme guide dans le
processus de création d'une présentation. Cette procédure accélére la création d'une présentation, tout en
vous permettant de vous familiariser avec les éléments qui la composent.

hes_Formation_Impress.odt - OpenOffice.org Writer

tion  Affichage Insertion Format Tableau Outils  Fendtre  Alde

Molveau "I ﬁ$|§‘ B-g -
(=5 Ouwrir... Chrl+0 — —
i [
Derniers documents utilisés v 13 V| [0 v| 6 I |"
5 ts f;;’l Lettre...
=5
o Fax..
[ﬁ Eermer I;r,' Agend
5, Agenda...
Enregistrer ctr+S o
Enregistrer sous. ..
Enregistrer bout F";I Page weh. ..
% Recharger f;l Conwertisseur de documents. ..
Yersions... I=‘;| Euro-convertisseur. ..
- —
1] Exporter... o, Source de données des adresses...
Expotter au format POF... 8, Installer de nouveaux dictionnaires...
Envoyer 4 f;;’l Installer des polices & partir du Web...

1. Sélectionnez le menu Fichier > Assistant > Présentation
Une boite de dialogue 1. Assistant Présentation s'ouvre

Assistant Présentation &l

7] L

Type
(%) Présentation viergs

O & partir d'un modéle

() Duwrir une présentation existante

fApercu
[ He plus afficher cet assistant

[ sids J [ Annuler

Créer[:

Sélectionnez Présentation vierge par exemple
2. Cliquez sur Suivant
Une autre fenétre 2. s'ouvre

Assistant Présentation
2.
—
Style de page
Arrigre-plans de présentation
<Original =

[Eleu marine
Mer de glace

Média de sortie

@ Eeran
() Transparent ) Diapa —
O Papier
[ we ][ ser [ <<préceden: | Créer

3. Sélectionnez dans Style de page > Arriére-plans de présentations puis Bleu marine
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Fiches aide-mémoire

Impress

htip: /fpedagogie.ddec3s.org/
http://www.cspi.qc.ca/portail/?item=74#impress

Fiche n°2

L'Assistant Présentation

Auteur :  DonaldBragger
Revu par : Alain Le Guillerm

4. Sélectionnez comme Média de sortie > Ecran avec Apercgu

5. Cliquez sur Suivant
Une autre boite de dialogue 3. s'ouvre

-t
-
Transition entre les diapos
EFfet Aucun effet
Vitesse Moyenne
Type de présentation
() Standard
O Aukomatigue
a0:00:10
0m:00:10 fApercuy
[ Aide ] [ Annuler ] [ << Précédent ]

6. Laissez par défaut les options sélectionnées ol modifiez-les si vous le souhaitez;
Transition : passage d'une diapositive a l'autre
Type de présentation : dirigée par I'animateur ou type borne automatique
7. Finalisez par Créer.
:‘ﬁsﬂnsnnm - Open0ffice.org Impress _ X [BEE
7[4 =3 =] ; BS ""5 ; @2 ~7 . BE& B @M@ - @ _ ! X [conception dedipo | 5L piaporama
W) ¥ [oo0m 31| MR @] & [oder V| Beus OR=

] 12345678

O 10- 13042+ AT e A4 1B A6 1170 1B 110 200 ¢ L e 220 230 R4+ 1250 26+ 27 2B A

b Pages maitresses

C2z 21T Le 181716 LS 1413 1z ALl 8

<

~ Mises en page

]

O

il
W A T T MR ETN

B/ omeT 2 -4 -0 - @-a B-Drék- (X & & WG b -0T
tizes0f446  :F0,0060,00 g% | * Page 11 Iyk-darkbiue.
Et voila le travail 11!
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Fiches aide-mémoire

Impress

http: /fpedagogie.ddec35.org/
http://www.cspi.qc.ca/portail/?item=74#impress

Fiche n°3

Créer des diapositives
modele

Auteur : Donald Bragger
Revu par : Alain Le Guillerm

Creéer des diapositives en utilisant un modele

Pourquoi faire compliqué quand on peut faire simple !!

1. Sélectionnez le menu Fichier > Nouveau > Modéeéles et documents

"-ﬁ Sans nom1 - OpenOffice.org Impress

Ctr+0

=5 Quwrir, .,
Derniers documents utilisés

Assiskants

[ﬁ Fermer

Enreqistrer

Erregistrer sous. ..
Enreqgistrer tout

Ctrl+5

E Exporter...

Exporter au farmat POF...

SEN=e Edition  Affichage  Insertion  Format  Outils  Disporama  Fendtre

E‘I Dacurnent bexke
=

[ Classeur

ff_‘;. Présentation Chrl+h
Dessin

{E,‘I Base de données

E‘.’ Document HTMHL
[= Formulaive ML

i Document maitre
[ Farmule
= Etiquettes

= Cartes de visite

daocurents

Une boite de dialogue Modéles et documents - s'ouvre

Modeles et documents - Modeles

X

X BL
Titre
=N (71 Arrigre-plans de présentation
ﬂ | [0 Mes modéles
Mouveau [ Présentations
document

Contient: des modéles pour la création de nouveaux documents

=

Mes documents

3

Exemples

Gérer..,

Annuler ] [ Aide

2. Sélectionnez l'icone a gauche

\

Modéles

Dans la partie centrale Titre vous avez trois choix possibles :

Titre
[ Arrigre-plans de présentation
[ Mes modéles
M Présentations
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Fiches aide-mémoire

Impress Créer des diapositives
http: /fpedagogie.ddec35.org/ mOdeIe

) . o : Fiche n°3 Auteur : Donald Bragger
? =
http://www.cspi.qc.ca/portail/?item=74#impress Revu par : Alain Le Guiller

Sélectionnez Présentations en double-cliquant

Une autre boite de dialogue s'ouvre

Modeles et documents - Présentations

X

«n S =|B
Titre Tit A
- itre:
(‘ Proposition de stratégie
| g

Mouveau De: R
document Ika H&pping

e Taille:

6 | 65,3 Ko
Modéles

Date:
20/09/2000, 15:25:22

@ Description:

Etude de la situation et de son évolution,
Mes documents proposition d'une ou plusieurs stratégies

Type de contenu:

@ Modéle de présentation OpenDocument
Dote de modfication
v
[ GErer. .. ] [ Editer ] [ CILvFiE %J [ Annuler ] [ Aide ]
3. Sélectionnez un modéle qui vous est proposé ici : Proposition de statégie
4. Validez en cliquant sur QOuvrir
f& Sans nom3 - OpenOffice.org Impress (9=(E]
Eichier  Edtion  Affichage Insertion Format Qubls Disgorama  Fentre  Alde
B-= = B S ”f}‘g & - S E B i @%@ ¢ Hipiepo [ conception dediopn Gl Disporama
‘E‘ 0 - | v|[00om & (MENor v | &y (codewr v |EEBku? v oo
Diapos X | | |Normal |Plan |Motes | Prospectus | Trieuse de diapositives Taches Afficher = X

~
“' || b Pages maitresses

= Mises en page

Proposition de stratégie D

Titre

—]

|

Obect 4 long terme

=
]
[=—]

b Animation personnalisée

~ i | > * P Transition
R/ - m@T 2 -u-C-Q-®-H-0-%- &2 EREGEF-JI-

o548 -1,64 1M 0,00 0,00 56% Page1/7 prs-strategy

Y-a plus ka .....ccccivrmenninnns
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Fiches aide-mémoire

Impress Créer des diapositives
hitp: /fpedagogie.ddec3s.orgy m|se en page

. ; A — ; Fiche n°4 Auteur : Donald Bragger
http: . .qc. ortail/?item=74#impre
p://www.cspi.gc.ca/portail/?item Impress Revu par : Le Guillerm Alain

Créer des diapositives en utilisant un style de
présentation (mise en page)

Si les paramétres de |'Assistant ou des collections de modéles ne vous conviennent pas, il y a toujours
moyen de créer une série de diapositives avec une mise en page préconcue ol vous n'aurez qu'a inclure les
textes ou images voulues. Utilisez ces mises en page si, par exemple, vous voulez inclure des cliparts ou
fichiers provenant de d'autres applications OpenOffice, telles que OpenOffice-Writer, OpenOffice-Calc etc..

Procédure :

1. Sélectionnez le menu Fichier > Nouveau > Présentation etc...
Reportez-vous a la Fiche n°1

2. Vous pouvez tout autant modifier la mise en page d'une diapositive comme |"exemple ci-dessous :

dition t Outls Disgorsma Fepétre Aide
-ESH e B3 v B-o 0" @EA | @ @ o T [lconceptiondedepo | Gl Dieporama
v nooem 5| (MHor v &y couewr v [EHEeuz v @

Diapos lormal | Plsn |Motes | Prospectus | Trieuse de diapositives Taches Afficher + X

Présentation d'un nouveau produit

Objecti 4 long terme

r | 5 ¥ [ rransiion
O -@-@-0-0-% - K 2 A KB G-

i 28,54 15,72 4 0,00 % 0,00 S6% || * Pagel/7 prs-novelty

La diapositive affichée ci-dessus est une Diapo-titre

f%\(

k) -merT

4. 1l suffit de sélectionner une nouvelle mise en page
comme ici Diapo Titre-texte
et c'est tout !!

Présentation d'un nouveau produit]

*Titre
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http://www.cspi.qc.ca/portail/?item=74#impress

Fiches aide-mémoire

Impress

http: ffpedagogie. ddec3S.org/

Ajouter-Supprimer des
Diapositives

Auteur : Donald Bragger
Revu par : Le Guillerm Alain

Fiche n°5

Ajout et suppression de diapositives

Peu importe la méthode choisie pour la création de votre présentation (Assistant, modéle ou création
vierge), les circonstances vous demanderont d'ajouter des diapositives a votre présentation ou d'en enlever.
Cedi est fait dans le but de mettre votre présentation a jour et de pouvoir ainsi I'actualiser et la réutiliser.

Méthode 1 : menu principal

1. Sélectionnez le menu Insertion > Diapo

Diapos

f3 Sans nom1 - OpenOffice.org Impress

Fichier Edition Affichage B
B
) 8 =

Format  Qutils  Diapor:

JA
% D@Iiger la page

Murnéro de page...

1

Dake et heure. ..

Zhamp 3

.:% Hypetlien
L Image apimée. ..

Image J

Objet v
EH Feuille de caleul
.a Diagramme...

D Frame
% Fichier...

Méthode 2 : menu contextuel

1. Clic-droit dans un endroit indéterminé d'une diapositive existante

Insérer un point/une ligne de capture. ..

() Navigateur

Grille

Lignes de capture

Mode Plan

Trieuse de diapos

Diaporamna

% Coller

Paramétrer la page. ..
Conception de diapo
Mise en page des diapos

Renommer la diapo

Fl Afficher l'arrigre-plan du masque
s Afficher les objets du masgque

2. Sélectionnez Nouvelle diapo...

Le Guillerm A

| Morel L.
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Fiches aide-mémoire

Impress

hittp://pedagogie.ddec3s.org/
http://www.cspi.qc.ca/portail/?item=74#impress

Modifier I'ordre des
Diapositives

Auteur : Donald Bragger
Revu par : Le Guillerm Alain

Fiche n°6

Modification de I'ordre des diapositives

Méthode 1 : Volet Diapo, onglet Normal

Pendant le processus de création, il est possible que vous ayez a réorganiser certaines de vos
diapositives pour obtenir une présentation plus efficace. Dans ce cas, il est préférable d'utiliser le mode
Diapositive. Activez ce mode en cliquant le menu déroulant Affichage, suivi de la commande Volet

Diapo, onglet Normal

Lorsque la fenétre Volet Diapo s'ouvre, sur le coté gauche de I'écran toutes les diapositives de la
présentation s'affichent sous forme de vignettes. Cliquez sur la vignette que vous voulez déplacer et
glisser-la vers l'emplacement voulu (assurez-vous de garder le bouton de la souris enfoncé lors de
cette procédure). Relachez ensuite le bouton une fois le pointeur (sous forme de barre verticale noire)

arrivé a destination.

’ﬁ' Sans nom1 - OpenOffice.org Impress |Z|®
Fichier Egition Affichage Insertion Format Oubls Diagorama Fenpgtre Aide

B-2Hw B3 9= % @IA|E @G- D Flvewo [@lcoceptiondedopa | Gl Dioporana
‘ﬁ‘ B =~ | v [nooem | [MEnor v | O [couerr v |EEBRu7 v @

Diapos * | | |Normal

bject & long terme

Plan | Motes | Prospectus | Trieuse de diapositives

Objectif a long terme

# Indiquez l'objectif poursuivi

Taches Afficher = %
“1| b Pages maresses

= Mises en page

L

Le besain

o -
b/ -omeT

O @ H D

i 061 [ 12,95

P Animation persnnr\allsea

]
1 > b Transition

£ 2 a W@ G

13% | *

52 0,00 0,00

Le Guillerm A | Morel L.
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Fiches aide-mémoire

Impress

hittp://pedagogie.ddec3s.org/
http://www.cspi.qc.ca/portail/?item=74#impress

Fiche n°6

Modifier I'ordre des
Diapositives

Auteur : Donald Bragger
Revu par : Le Guillerm Alain

Méthode 2 : Onglet Trieuse de diapositives

3 Sans nom1 - OpenOffice.ong Impress

NEREEN =)

Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Diaporama  FenStre  Aide

B Hal @ B ) % B

ko d

Mormal | Plan ||Motes | Prospectus |Trleuse de d|apn itives |

i)

|&=

Titre Ohijectif & lo..

Le besoin Réponse ap..

Analyse de ... Points Farts ...

Mesures ap...

14% | *

Méme procédure « Drag & drop » le Cliquez-déplacez en breton dans le texte...

Le Guillerm A | Morel L.
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Fiches aide-mémoire Enregistrer & Imprimer
Impress votre Présentation

http://pedagogie.ddec33.org/ Fiche n°7 Auteur : Donald Bragger
http://www.cspi.qc.ca/portail/?item=74#impress Revu par : Le Guillerm Alain

Enregistrer & Imprimer votre Présentation

Lorsque vous avez terminé de créer et d'organiser vos diapositives, il ne vous reste plus qu'a enregistrer
votre travail et/ou a l'imprimer.

Enregistrer

1. Sélectionnez le menu Fichier > Enregistrer sous...
La boite de dialogue Enregistre sous s'ouvre

Enregistrer, sous @@
Enregistrer dans : | () Fichiers j & o B~
D
Mes documents
récents
e
Eureau
Mes documents
2
- ‘..
Poste de travail
iy
Favoris 18seau Mam du fichier : Lil-.e.s j Enegistrer
Type: | Présentation OpenDocument [.odp] j Aniiuler
v Extension automatique du nom de fichier
[ Erregistrer avec mot de passe
-

2. Sélectionnez le répertoire destination ici Fichier
Attribuez un nom au fichier ici Likes

4. Sélectionnez le type de fichier ou le format,
par défaut c'est le format OpenOffice Présentation *.odp

le nom complet du fichier sera donc Likes.odp
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Fiches aide-mémoire

Impress

hitp: /fpedagogie.ddec3s.orgf
http://www.cspi.qc.ca/portail/?item=74#impress

Enregistrer & Imprimer
votre Présentation

Auteur : Donald Bragger
Revu par : Le Guillerm Alain

Fiche n°7

Imprimer

L'impression sur papier sera surtout pratique pour garder une copie de sa présentation sur papier. Ce
document servira de référentiel. Plusieurs options s'offrent a vous lorsque vous décidez d'imprimer
votre présentation. Vous pouvez cliquer sur l'icone représentant une imprimante pour démarrer
I'impression. Vous n'avez donc qu'a valider les options pas défaut.
1. Sélectonnez le menu Fichier > Imprimer
Une boite de dialogueImpression s'ouvre

Impression

Imprimante
Mom

®
9] e

Etat
Type
Emplacement

Imprimante par défaut; Disponible
hp deskjet 3600 series
UsBoDL

Commentaire:
[l tmprimer dans un fichier

Zonge dimpression
Tout

O Pages 2

Copies
Exzemplaire(s)

oK J [ Anuer

J

side |

2. Cliquez sur Options

Une boite de dialogueOptions d'impression s'ouvre

Options d'impression
Contenu
Dessin
[ totes
[ Prospectus
(m:
Imprimer
[ Hom de |a page:
[Jpate
[ tewre
Pages masquées

Qualité
(&) Par défaut
O Niveaux de aris
) Noir et blanc

Gptions d 2 page
O Standard

(5 Adapter au format de |a page
O Pages en mossique

) Prospectus

[ Bac daprés les paramétres de limprimarte

X
N

3. Réglage divers

Contenu (Dessin, Notes, Prospectus, Plan)
Imprimer (Champs par défaut : Nom de page, Date, Heure...)
Qualité (si imprimante couleur possibilité en N & B)

Options de la page (si vous sélectionnez Prospectus Recto/

verso) & Pages 1-4

Vous aurez les 4 Diapos en Recto-Verso

4. Onglet Prospectus
Vous pouvez régler la mise en page

1/2/3/4/ 6 diapos par pages

Normal | Plan |Notes |Prospectus m

Taches Afficher =
I Pages maitresses

= Mises en page

1]

oa
od

B

[
—_
(|

000

b Animation personnalisée

I Transition

Le Guillerm A | Morel L.
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Fiches aide-mémoire Utiliser les transition
S Impress

http .;’;’pedagugle.ddEEBS.Drgﬁ
http://www.cspi.qc.ca/portail/?item=74#impress

Fiche n°8 Auteur : Donald Bragger
Revu par : Le Guillerm Alain

Utilisation de transitions de diapositives

Les transitions de diapositives, (effet lors de I'affichage de la diapositive), sont une facon des plus simples
pour créer une certaine animation lors de notre présentation. Une utilisation efficace de cet outil rendra la
présentation plus intéressante a suivre. Il est toutefois recommandé de n'utiliser que de deux types
différents de transitions pour sa présentation. Une surcharge de transitions alourdira le contenu et risquera
d'éloigner l'auditoire des informations que I'on veut transmettre. (Point trop n'en faut !!)

. i R ,
1. Sélectionnez le menu Affichage > Volet Taches > Transitions . P
I» Pages maitresses
I Mises en page
I Animation personnalisée
+ Transition
Ici Balayage a droite Aopliquer o (opos sélectio-

Balayage en haut

Balayage & gauche
Balayage en bas 3

At decele e e il

b »
Modifier la transition
Vitesse I
Son ~
] En bourle jusqu'an son -
Passer a la diapo suivante
2. Sélectionnez le bouton Appliquer a toutes les diapositives giljﬁamuem e
Osec. %
fAppliquer 3 toutes les diapos Prploet Sl 2 oy
|

Apercu automatique

3. Vous pouvez sélectionner la vitesse Lent, Moyen, Rapide
4. Incorporer un Son

< Aucun son’=
< ArrEter le son précédent =

Déja présent en Bibliotheque comme ici

5. Ou choisir Autre son... le format reconnu est *.wav
6. Déroulement des diapositives suivantes Au clic ou Automatique

Alain Le Guillerm DDEC 35 OpenOffice Impress Page 15 sur 25
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mﬁi‘f"es aide-memoire Ajout feuilles calcul,
mpress graphiques etc..

it //pedagogie. ddecst.org/ Fiche n°9 Auteur : Donald Bragger
http://www.cspi.qc.ca/portail/?item=74#impress Revu par : Le Guillerm Alain

Ajout de feuilles de calcul, graphiques, tables

Des feuilles de calcul et des graphiques (de OpenOffice-Calc) et des tables (de OpenOffice-Base) sont des
éléments qui peuvent étre rajoutés au contenu de notre présentation afin de rendre les informations plus
claires.

Vous pouvez inclure ces éléments dans votre présentation de deux facons différentes:

Méthode 1 :

— Enincluant des parties de documents déja créées avec OpenOffice-Calc, -Texte, -Base

1. Insérez une diapositive cf Fiche4 & Fiche5 Esr deatarhies -
I3 . . - - Taches Afficher ~
2. Selectionnez la mise en page Titre, Objet .
‘ages malkresses
= Mises en page
L
La diapositive créée ...
3. Double-cliquez sur I'Objet ollllal
Une boite de dialogue s'ouvre i By
Insérer unobjet OLE b Transition :

Sélectionnez un Création d'un nouvel objet ou Création a partir d'un fichier
Sélectionnez le type d'application que vous voulez insérer
Calc, Dessin, Texte, Graphique

Méthode 2 :

— En les incluant en utilisant la procédure « Copier-Coller » commune a toutes les applications de
OpenOffice.

Sélectionnez le menu Edition > Copier (CTRL + C)

Sélectionnez le menu Edition > Coller (CTRL + V)

Vous pouvez redimensionner ou déplacer I'élément inséré pour ajuster le contenu de I'objet au reste

de la diapositive, par les « poignées » de |'objet

vk

LN

Le Guillerm A | Morel L. DDEC 35 Page 16/ 25




Fiches aide-mémoire AJOUt C||part, Sons
Impress

htlp: //pedagogie.ddec35.org/
http://www.cspi.qc.ca/portail/?item=74#impress

Fiche n°10 Auteur : Donald Bragger
Revu par : Le Guillerm Alain

Ajouter des cliparts ou des fichiers sons

Les images et les sons vous permettent de mettre un peu de couleurs et de vie a vos propos. N'oubliez pas
toutefois d'utiliser ces éléments avec parcimonie car une surcharge d'images et de sons pourrait décourager
votre auditoire.

Pour insérer un clipart,

1. Affichez la barre d'outils Dessin, menu Affichage > Barre d'outils > Dessin

Dessin > X

R/ om@®@T ¢ -*u-C O - - B-D-%- K2 BARE B -LF-

2. Sélectionnez le bouton Gallery
Une boite de dialogue Gallery s'ouvre

Gallery X
[ Mouveau theme. . ] |== §§§ ¥Yoiliers - voilier {C:"Program Files", OpenDffice.org 2.
ﬂ Homepage A .
@ Mon théme 1
ﬂ Puces
ﬂ Regles
ﬂ Sons

v -

3. Sélectionnez le theme désiré
Pour moi au hasard ce sera Voilier

4. Sélectionnez parmi les trés nombreuses
images proposées....

5. Par un « Drag & drop » d'enfer cliquez-

Cliquez pour ajouter un titre

déposez la dite image en lieu et place = -
- [ + Cliquez pour ajou-
- ter un plan —
Tabarly, Riguidel, Moitessier et bien d'autres
n'ont qu'a bien se tenir
.y S—— =
—_ 1

I
Il
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Fiches aide-mémoire

Impress

htlp: //pedagogie.ddec35.org/

http://www.cspi.qc.ca/portail/?item=74#impress

Fiche n°10

Ajout Clipart, Sons

Auteur : Donald Bragger
Revu par : Le Guillerm Alain

Insertion d'un son

1. Sélectionnez le menu Insertion > Vidéo et sons
Une boite de dialogue Insérer des Vidéos et des sons s'ouvre
A noter que tous les formats de sons sont reconnus (*.wav, *.mp3, *.mid, *.aiff, etc)

Insérer des vidéos et des sans

Regarder dans : | (3 MIDI

LY [E=iMisique Midi
{ & AIR_01.MID
Mes documents | andro.mid
récents @ anoed.mid
[‘E @ ANTIL_01.MID
©BaBY_01.MID
Bureau & BEBE_01.MID

& BIGCITY.MID
@ BILLYBOY.MID
& BLUESZ.MID
& BOND-007.MID
o © canon.mp
:._‘Jl_g CARBM_01.MID
0 CHUTE_O1.MID
@ CrTY_01.MID
“ & CTRY_01.MID
;g @ DaNCE MID
Favis réseay | @ DETECTE.MID
@EAsT_01.MID

Mes documents

Poste de travai

<

Nam du fichier :

Fichiers de typs ©

2 ESPIONE MID
2 ETE_D1.MID

& EXPLR_0L.MID
@ FALL_01.MID
& FINCL_01.MID
© FINCL_D2.MID
@ gavotte.mid

2 GMAMOZAR MID
2 GMANUTCR MID
@ GMARAG,MID
@ GMCONCER.MID
© GMMYIOL.MID
2 GMYIOLIM.MID
2 GRDEN_D1.MID
@ GRID_01.MID
& HIVER _0L.MID
& HTECH_D1.MID
© InDsT_01.MID
& mous_o1.mID

@ INVENTD4 MID
@ 17ALCO.MID
2 18RDN_01MID
@ 1894 _01LMID
@ INGLE_01.MID
G 10vEUZ MID
@ MAPLE.MID

2 Memary.mid

2 MINUET . MID
2 mission.mid

@ MUETYE,MID
G music_o1.MD
@ NBOOK_01 MID
2 NOMIDOLE. MID
2 OCEAN_D1.MID
2 ORIEN_O1.MID
& OUTOR_01.MID
& PAPER_01.MID
2 PARNT_D1.MID

x| & @k E-

B

PARNT_0Z.MID
2 PARNT_03.MID
2 PARNT_04.MID
2 PARNT_0S.MID
2 PARNT_D8.MID
O PARNT_07.MID

PARNT_08.MID
2 PARNT_09.MID
2 PARNT_10.MID
@ POP.MID
@ Pro-7mid
O PRIVP_0L.MID
2 RELAX_D1.MID
@ roaD_n1.MID
2 ROUTE_D1 MID
2 5AFRI_01.MID
@ SCHOL_DZ.MID
O sFrmMD
2 sHOW _01.MID

[vIvIvIvlvlvivivIvIvlvlvlviviv]v]

=l Ouvii

| Tous les fichiers son et vidéa

=] e

2. Sélectionnez le son approprié et finalisez par Ouvrir
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Fiches aide-mémoire

Impress

htlp: //pedagogie.ddec35.org/

http://www.cspi.qc.ca/portail/?item=74#impress

Ajout d'effets d'Animation

Fiche n°11 Auteur : Donald Bragger
Revu par : Le Guillerm Alain

Ajout d'effets d'animation a différents éléments

Il est possible d'animer tout objet entrant dans la composition d'une diapositive, afin de rendre plus

attrayant votre présentation.

1. Sélectionnez I'objet a animer exemple notre voilier de la Fiche n°10
et Animation personnalisée du Volet taches

F":

Cliquez pour ajouter un titre b Pages malesses

+ Cliquez pour ajou-
ter un plan

Panneau des tiches 3]

Taches Afficher =

I Mises en page

< Animation personnalisée

Apres |e précedent

2. Cliquez sur le bouton Ajouter

Pour ajouter un effet
d'animation, sélectionnez
d'abard Ia diapo et cliquez sur
Ajouter,

Apercy aukomatique

P Transition

Une boite de dialogue Animation personnalisée s'ouvre

Animation personnalisée

Entrée ‘ Accentuation | Quitter || Trajectoires

x)

Basique

Artivée

Arrivée lente
Balayer

Enite

Cercle

Zain

Damier
Dissolution intetne
Effets aléatoires
Flash

Insertion furtive
Lignes algatoires

~

Losange
Plus
Quadrillage en diagonals
Roue
Srindar b
|Mnyen
Apercu automatique
[ QK l\] [ Annuler ] [ Aide: ]

3. Sélectionnez I'onglet Entrée puis Apparition, finalisez par OK
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Fiches aide-mémoire

Impress

htlp: //pedagogie.ddec35.org/
http://www.cspi.qc.ca/portail/?item=74#impress

Auteur :

Ajout d'effets d'Animation

Fiche n°11 Donald Bragger

Revu par : Le Guillerm Alain

La palette d'outils Volet taches > Animation personnalisée apparait

Vous pouvez a votre convenance en modifier :

Les effets

I'Orientation

la Vitesse

voir « l'apergu » par Lire

ou l'aspect « vrai grandeur » par Diaporama (F5)

Panneau des tiches

Taches
|- Pages maitresses

I Mises en page

~ Animation personnalisée

Maodifier Feffet

Effet Arrivée lente
Démarrer

A clic

Grientation

A partir du bas
Vitesse

Trés lent

T+ Bitmap 1

Changer l'ordre :

Apercu automatique

I Transition

Afficher =

Vous pouvez donner des effets de Clignotant, affecter une Trajectoire etc....

Mais ATTENTION !!!! Restez SOBRE !!!

« Pas plus d'un verre de Vizequi en pilotant !! »
autre formule comme disait nos grands-meres
« Point trop n'en faut !!»
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M& ;ches aide-mémoire InteraCtion,
mpress lien hypertexte

it //pedagogie. ddecst.org/ Fiche n°12 Auteur : Donald Bragger
http://www.cspi.qc.ca/portail/?item=74#impress Revu par : Le Guillerm Alain

Insertion d'interaction, de lien hypertexte

Interaction
Il est possible d'apporter de l'interactivité a votre présentation en permettant une « navigation » inter-
diapositives, par l'insertion d'interaction. @

Lorsque vous pointez sur un lien hypertexte, le pointeur se transforme en main,  ce qui indique que vous
pouvez cliquer sur cet élément. Le texte représentant un lien hypertexte est souligné et affiché dans une
couleur assortie au jeu de couleurs. Les images, les formes et les autres objets supports de lien hypertexte
ne présentent pas de mise en forme particuliere.

1. Sélectionnez un texte, une image, un objet quelconque

2. Sélectionnez le menu Diaporama > Iteraction

Rl - Fenétre  Aide
Diaporarma FS

Parametres du diaporama...

5] Présentation chronomeétrée

@‘J‘ Animation personndlisée. ..

Transition...

Une boite de dialogue Interaction s'ouvre lglerection ]

oIy
Action par clic de souris Aller 3 1a page ou fabjet v

Cile: 9 Thre Al

Page  objet

3. dans la liste déroulante Action par clic souris byt 3 o e i
sélectionnez la diapositive cible

4. ici nous avons choisi Aller a la page ou I'objet ce qui permet une navigation non séquentielle.

5. Validez par OK puis test par Diaporama

Lien hypertexte

1. Sélectionnez le menu Insertion > Hyperlien Hypeslien ®
Une boite de dialogue Hyperlien s'ouvre B 1=
Vous pouvez choisir un lien : P -

& Gitle @
« Internet o

+ Courriel

. un document externe

[ mppiore | [ Femer [ Hide ) [ erécedent

Malheureusement ces liens hypertextes ne marchent
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Fiches aide-mémoire

Publier sa présentation
Impress sur le Web

. i Fiche n°13 Auteur : Donald Bragger
_ http.f,f[.:ner-lagngle.dQEI:BS.Drg,f Revu par : Le Guillerm Alain
http://www.cspi.qc.ca/portail/?item=74#impress

Publier sa présentation sur le Web

Le fait que notre présentation créée suit une certaine séquence peut devenir un outil intéressant pour
donner des informations, enseigner des notions ou expliquer des procédures (concepts relativement
importants quant a notre tache d'enseignant). Le fait de placer notre présentation sur le Web donne une
accessibilité a notre travail. Il est toutefois difficile de placer notre diaporama sur le Web directement. La
meilleure solution consiste a prendre cette présentation et de la convertir en pages Web.

1. Sélectionnez le menu Fichier > Exporter
Une boite de dialogue Exporter s'ouvre

Exporter @E}
Envegistier dans : | ) Fichiers = % EB-
LY Chweb
s
récents
<
Favorls 1seau
Nom du fickier =] | Envegistren
Fommat de fichier [Document HTML [(Openffice.org Impress) Lhir w|  Annuler
¥ Extension automatique du nom de fichier
-

Choisir le répertoire cible ici ce sera Web
2. Attention bien choisir le format du fichier *.html,
3. cliquez sur Enregistrer

Une boite de dialogue s'ouvre

Export HTML 3

LIS

Assignation d'un design
(®) Nouveau design

() Design existant:

ALG
likes

Sélectionnez un design existant ou créez-en un nouveau

[ e [ Annuler Sivant > RYJ [ creer
4. Cliquez sur Suivant
La bate suante apparait
Pas de fantaisie _
E\ @ - _’,'[ ahad Illlhif- &
Type de publication Cptions
(%) Eormat HTML standard! Page de garde
() Format HTML standard avec cadres Afficher les notes
O pukomatique
() WebCast
¥ (\)ﬁ
5. Cliquez sur Suivant I
[ Aide ] [ Annuler ] [ << Précédent ] { Suivant > M[ Créer
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Fiches aide-mémoire

Impress

hittp: /fpedagogie.ddec3s.org/
http://www.cspi.qc.ca/portail/?item=74#impress

Fiche n°13

Publier sa présentation
sur le Web

Auteur : Donald Bragger
Revu par : Le Guillerm Alain

Export HTML

[N

Enregistrement des images comme
Oar
|75 vJ Qualité

Effets
Exporter lss sons de changement de page

Résolution d'écran
() Faible résalution (640x480 pixels)

® pc () Résolution mayenne {B00XE00 pixels)
(%) Haute résolubion (1024768 pivels))

[ side J [ Annuer

| [ <<précedent | [ suwant>>» L}J[ Créer ]

Sélectionnez une résolution qui peut actuellement étre admise comme norme (1024x768)

6. Cliquez sur Suivant

Export HTML

LN

Informations pour la page de garde

Auteur

| Alain Le Guilerm |

Advesse e-mal : [

Page web |

Complément dinformation : ~
[] Lien vers la copie de la présentation d'ariging i
[ Aide ] [ Annuler ] [ << Précédent ] [ :uivant>>=%J [ Créer
Inscrivez le nom de I'Auteur soit .........
7. Cliquez sur Suivant
)

Export HTML

LIS

Sélection du style de bouton
[ Texte selement.

@OOPRDOO

[ s

J[ emnder ][ <<précédent | [ suwvant [%][ Créer

Une présentation Web n'est pas forcément rébarbative !!
Sélectionnez une barre de navigation graphique proposée
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Fiches aide-mémoire

Impress

hittp: /fpedagogie.ddec3s.org/
http://www.cspi.qc.ca/portail/?item=74#impress

Fiche n°13

Publier sa présentation
sur le Web

Auteur : Donald Bragger
Revu par : Le Guillerm Alain

8. Cliquez sur Suivant

Export HTML

LN

Sélection du jeu de couleurs
() appliquer I j8u de couleurs du document
(O Wtiliser les couleurs du Browser

(O Wtiliser un jeu de couleurs personnalisé
Texte

Lien actif

Texte
Hypetlien
Lien actif

Lien wisité

ﬁ!l/

Arrigre-plan

[ Aide ] I Annuler

H << Précédent ]

Sélectionnez Appliquer le jeu de couleurs du ducument

9. Cliquez enfin sur Créer

Nom pour la conception HTML

Likes]

[ Enregistrer ,\J [Nepasenregistrer]
L

Inscrivez Likez

10. Cliquez sur Enregistrer

11. Cherchez dans le répertoire cible le fichier ici likes.html double-cliquez et
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Fiches aide-mémoire Publier sa présentation
Impress sur le Web

. i Fiche n°13 Auteur : Donald Bragger
_ http.f,f[.:ner-lagngle.dQEI:BS.Drg,f Revu par : Le Guillerm Alain
http://www.cspi.qc.ca/portail/?item=74#impress

Ciipocuments and Umert \énimations il ~| By

JOOVDd

Présentation d'un nouveau produit

Titre

Notes:

&l 4 Poste de travai
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